附件1：中华女子学院海外交流服务采购项目需求
一、项目概述

（一）基本情况

为拓宽学生国际视野、扩大学校国际影响力和更好地借鉴其他国家的办学和教育经验，中华女子学院拟于暑期（拟定2018年7月14日~2018年9月2日前）派带队教师（3人）和部分优秀学生（总人数14人）前往韩国相关高校或机构开展学习交流，时间约为一周。该项目预算经费为20万人民币。

（二）采购目标

成交供应商负责计划和安排该项目由出发到返回的所有行程，包括安排访问韩国一流女子大学（如梨花女子大学），韩国知名企业以及创新创业基地等，安排往返机票、食宿及外派地点的交通、签证、保险以及结算等相关事宜。

2、 委托事项

1. 负责安排在韩国的交流访问行程

学校访问意向有三：一是韩国一流高校，特别是韩国一流女子大学（如梨花女子大学），并与对方高校相应级别教师或管理者代表进行座谈，交流学生培养的相关经验；二是韩国知名企业，如LG,三星；三是创新创业园区或基地等。

2.代办韩国签证

服务内容：成交供应商提供办理韩国签证所需资料，协助填写各种表格，安排预约面签时间。在资料准备齐全时，由成交供应商安排专业人员上门负责收集资料并核实检查资料，递交使馆。签证出来后，由成交供应商负责领取护照，并送到我校的指定地点。

3.  协助安排往返国际机票（要求：免费服务）

服务内容：

· 1）提供的机票为政采网购买，且选择抵达韩国时间为白天的航班，（由于出行日期未定，供应商需预估价格浮动）以保证在境外的人身安全。

· 2）统一组织打印往返机票行程单并妥善保存，以备报销使用。

4.  代办中转交通
服务内容：安排在韩国的车况良好的正规车辆（配司机）接送学生和老师安全抵达目的地。租车价格须低于当地的租车服务费用。如果发生故障，1小时内提供备用车辆并不发生费用。
5.代办购买保险

服务内容：根据学生境外停留时限及需求，成交供应商协助购买学生和带队教师相应的境外医疗救援保险。

6.代支付体检费用

服务内容：根据韩国签证需求，支付学生和带队教师体检等相关费用。

7.提供发票

服务内容：成交供应商须根据国家税务局及学校相关规定，提供国家正式
有效，并满足学校付款要求的发票。

三、服务期限：自合同签订之日起到海外交流项目结束，师生安全如期回
到出发地，并配合甲方完成付款所需全部手续后。
四、付款方式：服务期限完成后10个工作日内支付合同价款的100%。
五、成交供应商应在合同签订前需再次提供详细的服务方案、执行计划、应急预案及项目服务团队配备情况，并经甲方确认后生效。

六、服务期限内执行的国家相关标准、行业标准、地方标准或其他标准、

规范均需符合国家相关政策法规，并满足中华女子学院要求。
