中华女子学院教师课堂教学基本行为规范
校教字【2017】19号
    
为了进一步规范课堂教学行为，严格课堂教学管理，提高课堂教学质量，特制定教师课堂教学基本行为规范“十条”。
[bookmark: _GoBack]    一、课堂教学是教学工作中的核心环节，是教师为学生传授知识、培养能力的主要场所，教师应把课堂作为神圣的育人殿堂，做到严谨治学，为人师表，用科学精神、精湛专业和人格魅力教育和感染学生。
    二、教师应根据专业人才培养方案和教学大纲的要求，按照教学进度计划，坚持每堂课上课前认真备好课，制作好课件，做好各种教学设备、教具等有关教学准备工作。
    三、教师不得自行停课、更改上课时间或地点，应按课表在规定的时间、地点上课，一般应提早5-10分钟进入课堂，不得迟到，不得提前下课。课后要积极回答学生的问题。
    四、教师在课堂内应保持衣冠整洁、仪表端正、精神饱满、言行文明、站立讲授。教师在课堂上应关闭通讯工具，严禁接听、拨打手机、收发信息等。
五、教师在教学过程中，应严格按照课程教学的具体要求，做到内容充实、概念准确、思路清晰、详略得当、逻辑缜密、重点与难点突出。讲授语言要准确、简练、生动，力戒平铺直叙、照本宣科。语速和音量要适当。
六、教师在课堂讲课时，要有效掌握课堂导入、教学互动和小结技巧。要有效启发调动学生思维、学习积极性。教师应坚持因材施教原则，根据教学对象的层次和差异，采用有效的方式和方法进行教学，要重视对学生的学习方法指导和课堂教学效果信息的反馈，做到课堂“教”与“学”双向积极互动。
七、教师应注重课堂纪律管理，提高课堂掌控能力，对学生在课堂上睡觉、吃零食、看电脑、打手机、玩游戏、讲小话、随意进出等不当行为要及时给予纠正教育。同时要做好学生上课考勤工作，对上课迟到、早退或旷课学生要及时登记，并计入考核成绩。
八、教师要充分合理地使用现代化教学手段，要求所有教师要能够独立制作多媒体课件，熟练操作多媒体设备，凡在多媒体教室上课，均按教学需要使用多媒体课件，以提高课堂教学效果。
九、教师在实训基地、实验室上课或上体育课时，要教育学生注意安全、爱护设施，维护场地卫生。要认真指导学生掌握操作方法，严格按照规定程序启动和关闭设备，以确保设备和人身安全。
十、教师应接受教务处、质量监控处和各二级院系（部）教学管理人员对上课情况和教学效果的检查与督导，并积极向学院反映对教学工作的改进意见和建议，经常对自己的教学工作进行总结分析，不断提高课堂教学质量。




